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Tutoriel - Créer une catégorie et classer
les items

1 Cliquer "CATEGORIES"
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2 Pour supprimer une catégorie, cliquez sur ''DeleteCategory''

3 Cliquer ''EFFACER''
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4 Pour créer une nouvelle catégorie, cliquez sur ''Créer une catégorie''

5 Remplir les champs et cliquez sur ''CRÉER''
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Champs pour Catégories

Nom Français : Nom de la catégorie en français
Nom English : Nom de la catégorie en anglais
Ordre : Ordre dans laquelle la catégorie apparaitra dans le menu de gauche
Numéro de début/fin de lot : Plage de numéros à attribuer aux articles de la
catégorie

6 Pour classer les items, Option 1 : Cliquez "Édition en lot"
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7 Sélectionner la catégorie principale de l'article, le numéro d'article sera attribué
automatiquement.

Facultatif : vous pouvez attribuer une ou plusieurs sous-catégories si vous le
souhaitez.

8 Pour classer les items, Option 1 : Cliquez "Modifiez l'article"



Made with Scribe - https://scribehow.com 6

9 Sélectionner la catégorie voulue dans le champ ''Catégorie principale''

Le numéro du lot ce fera automatiquement suivant la logique de la catégorie
choisie

Si vous souhaitez réorganiser les éléments, par exemple si
vous souhaitez modifier l'ordre des éléments dans les
catégories.
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10 Cliquer "CATÉGORIES"

11 Créer une catégorie temporaire
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12 Effectuer les modifications souhaitées dans la catégorie.

13 Retourner dans "ARTICLES"
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14 Cliquer "ÉDITION EN LOT"

15 Modifier la catégorie principale de tous les articles pour la nouvelle catégorie
temporaire
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16 Une fois les lots placés dans la catégorie temporaire, reclassez-les.

17 Une fois votre reclassification terminée, retournez à l'onglet ''CATÉGORIES'' et
supprimez la catégorie temporaire.


